Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 9/2013
Kierownika Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Sierakowicach

z dnia 01.07.2013 r.

W sprawie gospodarowania

sprzetem rehabilitacyjnym

stanowigcym wiasnos¢ GOPS.

Regulamin wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

1.W ramach statutowej dziatalnosci celem aktywizacji zawodowej 1 spotecznej mieszkancéw Gminy
Sierakowice, ktorzy utracili sprawno$¢ organizmu i wymagaja pomocy i opieki 0sob drugich Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Sierakowicach zwany dalej GOPS, wypozycza sprzet rehabilitacyjny
1 urzadzenia pomocnicze stanowigce jego wtasnosc.

2.Wydawanie i przyjmowanie zwracanego sprzetu odbywa si¢ W godzinach otwarcia GOPS na
okreslonych w niniejszym regulaminie zasadach.

3.Wypozyczaniem sprzgtu oraz prowadzeniem jego ewidencji zajmujg si¢ wyznaczeni przez
kierownika GOPS pracownicy Osrodka.

Rozdzial 11
Zasady wypozyczania sprzgtu

1. Ze sprzetu rehabilitacyjnego 1 urzadzen pomocniczych stanowigcych wilasnos¢ Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Sierakowicach moga korzysta¢ mieszkancy gminy Sierakowice ktorych stan
zdrowia wskazuje na koniecznos¢ korzystania z okreslonego typu sprzetu.

2. W uzasadnionych sytuacjach ze sprzgtu moga skorzysta¢ mieszkancy innej gminy z powiatu
kartuskiego za zgoda kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Sierakowicach.

3. Wykaz sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych zwanych dalej ,,sprzgtem”,
przeznaczonych do wypozyczenia okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Wypozyczenie sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych odbywa si¢ bezplatnie.

5. Wypozyczony sprzet musi by¢ uzytkowany przez osoby go wypozyczajace zgodnie z
przeznaczeniem.

6. Wydanie sprzetu nastepuje po:

a) ztozeniu przez osobg wypozyczajaca sprz¢t oswiadczen, ktorych wzory stanowig zatacznik Nr 2
oraz zalgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

b) dokonaniu przez upowaznionego pracownika GOPS kopii dowodu osobistego tej osoby.

7. Osoba wypozyczajaca sprz¢t zwana dalej] Wypozyczajacym, nie moze bez pisemnej zgody
kierownika GOPS uzycza¢ sprzgtu osobom trzecim i zobowigzana jest do powiadomienia GOPS o
kazdorazowej zmianie jego miejsca eksploatacji oraz usterkach w przypadku stwierdzenia
wadliwego dziatania urzadzenia podczas jego eksploatacji. Wzor karty zgloszenia usterek sprzetu
stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

8. W przypadku zwrotu sprzetu, osoba go zdajaca na oswiadczeniu o ktorym mowa w pkt.6 pkt.a
( zalgcznik Nr 2) dokonuje wpisu : ,,zwrot sprzetu w dniu........... ” 1 podpisuje si¢.

9. Przy zwrocie sprzetu GOPS zastrzega sobie prawo do kontroli zwroconego sprzetu w celu ustalenia,
czy Wypozyczajacy prawidtowo korzystatl ze sprzetu i/lub urzgdzenia pomocniczego.



Rozdzial 111
Zakres odpowiedzialnosci Wypozyczajacego sprzet

. W przypadku ustania wskazan do dalszego stosowania wypozyczonego sprzetu, Wypozyczajacy jest
zobowigzany do jego niezwtocznego zwrotu.

. Wypozyczajacy sprzet nie bedzie obcigzony kosztami naturalnego zuzycia sprzetu, wynikajacymi z
jego prawidtowej eksploatacji.

. W przypadku uszkodzenia lub czeSciowego zniszczenia sprzetu z winy Wypozyczajacego koszty
jego naprawy pokrywa Wypozyczajacy.

. W przypadku catkowitego zniszczenia Sprzetu lub jego zagubienia z powodu okolicznosci, za ktdre
odpowiedzialno$¢ ponosi Wypozyczajacy , zobowigzany jest on do zakupu takiego samego sprzetu,
a w przypadku gdyby to nie bylo mozliwe zwrotu rownowartos$ci tego sprzetu.

Rozdzial IV
Zasady ewidencjonowania sprzetu

. Kazdy egzemplarz sprzetu otrzymuje numer katalogowy i indywidualng karte ewidencyjna, w ktorej
uwidacznia si¢ dane wypozyczajacego, date wypozyczenia i zwrotu sprzetu, podpis pracownika
GOPS upowaznionego do wypozyczania sprzetu.

. Poza dokumentacja, o ktorej mowa w ust 1. prowadzi si¢ zbiorczg ewidencje wypozyczanego sprzetu
zawierajaca w szczegdlnosci nastepujace dane: nazwa i nr katalogowy sprzetu; daty wypozyczenia i
zwrotu sprzetu.

. Inwentaryzacji sprzetu rehabilitacyjnego dokonuje si¢ 1x na 4 lata metodg weryfikacji
prawidtowosci stanu rzeczywistego wynikajacego z ewidencji ksiggowej tych sktadnikow
majatkowych, przez porownanie go z odpowiednimi dowodami.

. Wypozyczajacy w zwigzku z inwentaryzacja o ktdrej mowa w pkt. 3 sktadaja do pracownika GOPS
o ktorym mowa w rozdziale I pkt. 3 o§wiadczenie o posiadaniu w uzytkowaniu wypozyczonego
sprzetu . Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszego regulaminu.

. Pracownik o ktorym mowa w pkt.4 na tej podstawie sporzadza wykaz sprzetu rehabilitacyjnego 1
urzadzen pomocniczych podlegajacego inwentaryzacji droga uzyskania od wypozyczajacego
potwierdzenia posiadania w uzytkowaniu wypozyczonego sprzetu wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 6 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

. GOPS ma prawo na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach gromadzi¢ i przetwarza¢ dane
osobowe Wypozyczajacych.

. Gminnemu Os$rodkowi Pomocy Spotecznej w Sierakowicach stuzy prawo sprawdzenia danych
przedstawionych przez Wypozyczajacego oraz kontroli sposobu uzytkowania sprzetu.

. W przypadku stwierdzenia wykorzystywania sprzetu niezgodnie z jego przeznaczeniem lub jego
zniszczenia, GOPS ma prawo w trybie natychmiastowym zada¢ zwrotu sprzetu i obcigzy¢
wypozyczajacego kosztami ewentualnej naprawy.

. Wypozyczajacy sprzet organizuje transport we wlasnym zakresie.

. W przypadku uzasadnionym szczegdlnie trudng sytuacjg zyciowa wypozyczajacego, koszty
transportu sprzetu do 1 z miejsca jego eksploatacji organizuje GOPS na swoj wlasny koszt.

. W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem wszelkie decyzje wigzace podejmuje kierownik
GOPS w Sierakowicach



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

Wykaz sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych
przeznaczonych do wypozyczenia

Lp. Nazwa sprzetu Liczba szt. Nr inwentarzowy

Stan na dzieh 31.12 ............. roku



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

OSWIADCZENIE
Ja, MIZEJ POAPISANY/A. ...ttt e et et et e
UTOAZONY/A. . ..veiiiiiii i PESEL. ...
V311 przyul. ... 17<] PO

swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczam ze:

LA 4 07/ o /1 11
(nazwa i numer inwentarzowy sprzetu)

Ala.
( imie i nazwisko osoby wymagajgcej pomocy)

ZAMICSZKAE] W ..o e

( adres osoby uzytkujgcej sprzet)

i zobowiazuje¢ si¢ do zwrotu w/w sprzetu po zaprzestaniu uzytkowania.

( miejscowosc¢ ) ( podpis wypozyczajgcego sprzet )



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

.................................. Sierakowice, dnia.................oovnnnn.
(imie i nazwisko
wypozyczajgcego sprzet )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze po zapoznaniu si¢ z zasadami wypozyczania sprzg¢tu
rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Sierakowicach oraz z zakresem odpowiedzialnosci za sprzet , zobowiazuje si¢ do przestrzegania
tych zasad.

Przejmuje¢ na okres wypozyczenia petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczony sprzet i zobowigzuje¢ si¢ do

zwrdcenia go w stanie niepogorszonym ponad normalne zuzycie.

( Podpis wydajacego sprzet )



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

KARTA ZGLOSZENIA USTEREK SPRZETU

( imie i nazwisko osoby wypozyczajgcej)

Nazwa sprzetu Nr inwentarzowy Data wypozyczenia Data zwrotu
Kontakt: Pieczatka OSrodka
Telefon:

Opis usterki:

1.
2.
3.
4.
5.
( podpis wypozyczajacego) ( podpis wydajacego)




Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

(imie i nazwisko
wypozyczajgcego sprzet )

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, o§wiadczam ze:

wypozyczony z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sierakowicach ponizej wymieniony sprzet

rehabilitacyjny:

(nazwa S prZ?m) ..................................................... ( N r mwentar ZOWy) ...............
(nazwasprzgm) (Nrmwentarzowy) ..............
(nazwasprzgm) (Nrmwentarzowy) ..............
Jest uzytkowany zgodni€ Z przeznaczeniem PIZEZ ........eeuueeeneeennteet e et et e et eaeeaeeenneennans

( adres osoby uzytkujgcej sprzet)

( Podpis wypozyczajacego )



Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu
wypozyczania sprzetu rehabilitacyjnego
i urzgdzen pomocniczych

Wykaz sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych
podlegajacego inwentaryzacji wg stanuna dzien ................ooevieiniinnn.. r. drogg uzyskania od
wypozyczajacego potwierdzenia posiadania w uzytkowaniu wypozyczonego sprzetu.

Nr Nazwa sprzetu Miejsce potozenia Uwagi
inwentarzowy

( podpis i piecze¢ pracownika )



