

INFORMACJA DODATKOWA

	I.
	Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

	1.
	

	1.1
	nazwę jednostki

	
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sierakowicach

	1.2
	siedzibę jednostki

	
	Sierakowice

	1.3
	adres jednostki

	
	83-340 Sierakowice, ul. Lęborska 34

	1.4
	podstawowy przedmiot działalności jednostki

	
	8899Z Pozostała Pomoc Społeczna bez zakwaterowania, gdzie indziej niesklasyfikowana

	2.
	wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

	
	Rok 2020

	3.
	wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

	
	Nie dotyczy

	4.
	omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji)

	
	Zasady wyceny aktywów i pasywów
1.  Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych według niżej przedstawionych zasad.
2. Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jst otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego organu, mogą być wycenione w wartości określonej w tej decyzji.
3.  Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się (amortyzuje). Nie dokonuje się odpisów z tytułu trwałej utraty ich wartości. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości. 
4.  Środki trwałe to składniki aktywów zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowości.
    Środki trwałe obejmują w szczególności:
· nieruchomości, w tym grunty, prawo użytkowania wieczystego gruntu, lokale będące odrębną własnością, budynki, budowle,
· maszyny i urządzenia,
· środki transportu i inne rzeczy,
· ulepszenia w obcych środkach trwałych.
5.  Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się:
· w przypadku zakupu, zarówno nowy, jak i używany – według ceny nabycia lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią istotnej wartości,
· w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według wartości godziwej,
· w przypadku spadku lub darowizny – według wartości godziwej z dnia otrzymania lub w niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu,
· w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od jednostki samorządu terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu,
· w przypadku nieodpłatnego otrzymania od innych podmiotów gospodarczych lub osób fizycznych z tytułu darowizny wycenia się w wartości określonej w umowie darowizny,
· w przypadku otrzymania środka na skutek wymiany środka niesprawnego – w wysokości wynikającej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczególnych nowego środka.
6. W przypadku wymiany części zestawu komputerowego tj. jednostki centralnej lub monitora, księguje się taki zakup bezpośrednio w koszty i nie ma on wpływu na wartość zestawu komputerowego. 


	
	7. Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy.
Środki trwałe umarza się stopniowo, przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Czynności te wykonuje się odrębnie dla każdego środka trwałego   na dzień 31 grudnia każdego roku, przy czym środki trwałe nowo nabyte umarza się i amortyzuje   od miesiąca następnego po przyjęciu do używania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 400 „Amortyzacja” na koniec roku.
Środki trwałe ewidencjonuje się na koncie 011 „Środki trwałe”.
8.  Pozostałe środki trwałe to środki trwałe wymienione w § 6 ust. 3 „rozporządzenia”, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki.
Obejmują:
· środki dydaktyczne służące do nauczania i wychowywania w szkołach i placówkach oświatowych
· odzież i umundurowanie
· meble i dywany
· książki i inne zbiory biblioteczne
· sprzęt elektroniczny ( np. kalkulatory działające na prąd, ups, modemy i inne)
· środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach 
o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania.
9.  Pozostałe środki trwałe:
· w wartości nabycia powyżej 800 zł i nie przekraczającej 3 500 zł, ujmuje się na koncie  013 „Pozostałe środki trwałe” i umarza się je w 100 % w miesiącu przyjęcia do używania,  a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” w korespondencji  z kontem 401 „Zużycie materiałów i energii”. Prowadzi się dla nich ewidencję ilościowo – wartościową.
· w przypadku pozostałych środków trwałych o wartości powyżej 250 zł i nie przekraczającej 800 zł wprowadza się je do ewidencji ilościowej, spisując w koszty pod datą zakupu. Pozostałe środki trwałe nisko cenne poniżej wartości 250 zł podlegają zaliczeniu do kosztów  w momencie ich zakupu. O wpisie tych środków do ewidencji ilościowej decyduje Kierownik jednostki.
10.  Z grupy pozostałych środków trwałych bez względu na wartość wyłączony zostaje sprzęt zaliczany do IV grupy Klasyfikacji Środków Trwałych (zespoły komputerowe, komputery, drukarki) i ujmowany jest w ewidencji środków trwałych.
11.  Ze względu na specyfikę działalności jednostki nie prowadzi zbiorów bibliotecznych. Zakupione materiały służące pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa  itp. nie zalicza się do zbiorów bibliotecznych.
12.  Wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, zaś otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji właściwego organu w wartości określonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartości rynkowej na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia.
13.  Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej wyższej od wartości ustalonej  w przepisach o podatku dochodowym dla osób prawnych (z wyjątkiem związanych z pomocami dydaktycznymi) podlegają umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.
Stawki amortyzacyjne ustalane są zgodnie ze stawkami określonymi 	w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071„Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto  400 „Amortyzacja”.
14.  Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące o wartości początkowej niższej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych traktuje się jako pozostałe wartości niematerialne i prawne, które umarzane są w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 „Zużycie materiałów i energii”. Ujmuje się je w księgach inwentarzowych, spisując  w koszty działalności operacyjnej pod datą zakupu.
15. Wartości materiałów i towarów w dniu zakupu będą księgowane bezpośrednio w koszty i przekazywane                             do zużycia.
16. Środki pieniężne na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej.



	
	17. Należności długoterminowe to należności, których termin zapadalności przypada w okresie dłuższym niż 12 miesięcy, licząc od dnia bilansowego.
Zgodnie z § 11 i 12 rozporządzenia odsetki od należności ujmowane są w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału, a należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału, według zasad obowiązujących na dzień bilansowy, tj. według obowiązującego na ten dzień kursu średniego ogłoszonego dla danej waluty przez NBP.
Kwotę należności ustaloną na dzień bilansowy pomniejsza się o odpisy aktualizujące jej wartość zgodnie z zasadą ostrożności. Odpisy dokonywane są w ciężar pozostałych kosztów operacyjnych lub kosztów finansowych (w zależności od charakteru należności), a ich wysokość ustala się według art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowości. Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są najpóźniej na koniec roku obrotowego.
Na dzień bilansowy należności wyceniane są w kwocie wymaganej zapłaty.
18.  Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od dnia   bilansowego. Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT, a na dzień bilansowy w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny, tj. w wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o wartość ewentualnych odpisów aktualizujących dotyczących należności wątpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowości).
Odsetki od należności, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w momencie ich zapłaty lub na koniec kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału.
19. Rozliczenia międzyokresowe kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące przyszłych okresów sprawozdawczych. Z uwagi na cykliczność i powtarzalność operacji na przełomie roku oraz kierując się zasadą istotności (art. 4 ust.4 uor), nie stosuje się rozliczeń międzyokresowych kosztów w szczególności dla: opłacanej z góry prenumeraty, zakupu licencji na oprogramowania antywirusowe, wykupu polisy ubezpieczeniowej, koszty energii opłacanej z góry, opłaty za prawo korzystania z elektronicznych serwisów prawniczych, wszelkie abonamenty itp. Koszty te mają nieistotną wartość i dlatego nie są rozliczane w czasie, lecz od razu powiększają koszty działalności. 
20.  Zobowiązania bilansowe wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty. Zobowiązania bilansowe zaliczane do zobowiązań finansowych wycenia się według wymaganej kwoty zapłaty. 
21. Odsetki od zobowiązań wymagalnych, w tym także tych, do których stosuje się przepisy dotyczące   zobowiązań podatkowych, ujmowane są w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału.
22. Rozliczenia międzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszłych okresów. Jednostki nie dokonują biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów wynikających z obowiązku wykonania przyszłych świadczeń na rzecz pracowników, w tym świadczeń emerytalnych.
W jednostce rozliczenia międzyokresowe bierne nie występują.
23. Przychody przyszłych okresów to równowartość otrzymanych lub należnych od kontrahentów środków z tytułu świadczeń, których wykonanie nastąpi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowości).
24. Zaangażowanie to sytuacja prawna wynikająca z podpisanych umów, decyzji i innych postanowień, która spowoduje wykonanie wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej



	5.
	inne informacje

	
	Nie dotyczy

	II.
	Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

	1.
	

	1.1.
	szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego
– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

	
		Główne składniki aktywów trwałych
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nazwa grupy rodzajowej składnika aktywów stałych
	Wartość początkowa - stan na początek roku obrotowego
	Zwiększenie wartości początkowej
	Ogółem zwiększenie wartości początkowej (4+5+6)
	Zmniejszenie wartości początkowej
	Ogółem zmniejszenie wartości początkowej (8+9+10)
	Wartość końcowa - stan na koniec roku obrotowego (3+7-11)

	
	
	
	Aktualizacja
	Przychody
	Przemieszczenie
	
	zbycie
	Likwidacja
	inne
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. 
	WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
	61 767,38
	0,00
	2 760,12
	0,00
	2 760,12
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	64 527,50

	2.
	ŚRODKI TRWAŁE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1)
	Grunty
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	2)
	Budynki i lokale
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	3)
	Obiekty inżynierii lądowej i wodnej
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	4)
	Kotły i maszyny energetyczne
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	5)
	Maszyny, urządenia i aparaty ogólnego zastosowania
	98 207,87
	0,00
	18 648,35
	0,00
	18 648,35
	0,00
	2 381,87
	0,00
	2 381,87
	114 474,35

	6)
	Maszyny, urządenia i aparaty specjalistyczne
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	7)
	Urządzenia techniczne
	13 471,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	13 471,00

	8)
	Środki transportu
	157 385,26
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	157 385,26

	9)
	Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
	27 020,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	7 500,00
	0,00
	7 500,00
	19 520,00

	3.
	POZOSTAŁE ŚRODKI TRWAŁE
	213 653,88
	0,00
	16 431,02
	0,00
	16 431,02
	0,00
	6 665,90
	0,00
	6 665,90
	223 419,00

	RAZEM:
	571 505,39
	0,00
	37 839,49
	0,00
	37 839,49
	0,00
	16 547,77
	0,00
	16 547,77
	592 797,11




	
		Główne składniki aktywów trwałych
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nazwa grupy rodzajowej składnika aktywów stałych
	Umorzenie - stan na początek roku obrotowego
	Zwiększenie w ciągu roku obrotowego
	Ogółem zwiększenie umorzenia (14+15+16)
	Zmniejszenie umorzenia
	Umorzenie - stan na koniec roku obrotowego (13+17-18)
	Wartość netto składników aktywów

	
	
	
	Aktualizacja
	amortyzacja za rok obrotowy
	inne
	
	
	
	stan na początek roku obrotowego (3-13)
	stan na koniec roku obrotowego (12-19)

	1
	2
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	1. 
	WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
	61 767,38
	0,00
	2 760,12
	0,00
	2 760,12
	0,00
	64 527,50
	0,00
	0,00

	2.
	ŚRODKI TRWAŁE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1)
	Grunty
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	2)
	Budynki i lokale
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	3)
	Obiekty inżynierii lądowej i wodnej
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	4)
	Kotły i maszyny energetyczne
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	5)
	Maszyny, urządenia i aparaty ogólnego zastosowania
	77 181,66
	0,00
	12 252,34
	2 799,00
	15 051,34
	1 875,32
	90 357,68
	21 026,21
	24 116,67

	6)
	Maszyny, urządenia i aparaty specjalistyczne
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	7)
	Urządzenia techniczne
	10 456,80
	0,00
	1 667,10
	0,00
	1 667,10
	0,00
	12 123,90
	3 014,20
	1 347,10

	8)
	Środki transportu
	97 356,25

	0,00
	11 005,32
	0,00
	11 005,32
	0,00
	108 361,57
	60 029,01
	49 023,69

	9)
	Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
	27 020,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	7 500,00
	19 520,00
	0,00
	0,00

	3.
	POZOSTAŁE ŚRODKI TRWAŁE
	213 653,88
	0,00
	16 431,02
	0,00
	16 431,02
	6 665,90
	223 419,00
	0,00
	0,00

	RAZEM:
	487 435,97
	0,00
	44 115,90
	2 799,00
	46 914,90
	16 041,22
	518 309,65
	84 069,42
	74 487,46




	1.2.
	aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

	
	Nie dotyczy

	1.3.
	kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

	
	Nie dotyczy

	1.4.
	wartość gruntów użytkowanych wieczyście

	
	Nie dotyczy

	1.5.
	wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

	
	

	
		
	
	
	
	
	
	

	Środki nieamortyzowane lub nieumarzane - 2020 rok
	
	
	

	
	Lp.
	Grupa według KŚT
	Stan na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
	Stan na koniec roku obrotowego (4+5-6)

	
	
	
	
	zwiększenia
	zmniejszenia
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	1.
	IV-48-487
	4 268,28
	0,00
	2 799,00
	1 469,28

	
	2.
	VIII-80-803
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	3.
	VIII-80-806
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	4.
	Pozostałe środki trwałe
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	SUMA:
	4 268,28
	0,00
	2 799,00
	1 469,28




	1.6.
	liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych

	
	Nie dotyczy

	1.7.
	dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

	
	Nie dotyczy

	1.8.
	dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

	
	Nie dotyczy

	1.9.
	podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

	a)
	powyżej 1 roku do 3 lat

	
	Nie dotyczy

	b)
	powyżej 3 do 5 lat

	
	Nie dotyczy

	c)
	powyżej 5 lat

	
	Nie dotyczy

	1.10.
	kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

	
	Nie dotyczy

	1.11.
	łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń

	
	Nie dotyczy

	1.12.
	łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

	
	Nie dotyczy

	1.13.
	wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

	
	Nie dotyczy

	1.14.
	łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

	
	Nie dotyczy

	1.15.
	kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

	
	1.Odprawy emerytalno-rentowe    11 367,00 zł
2. Odprawy pośmiertne                          0,00 zł
3.Ekwiwalent za urlop                        566,40 zł
4. Nagrody jubileuszowe               33 484,71 zł

	1.16.
	inne informacje

	
	Nie dotyczy

	2.
	

	2.1.
	wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

	
	Nie dotyczy

	2.2.
	koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

	
	Nie dotyczy

	2.3.
	kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie

	
	Nie dotyczy

	2.4.
	informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych

	
	Nie dotyczy

	2.5.
	inne informacje

	
	Nie dotyczy

	3.
	Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

	
	






	       Małgorzata Bigus
	          2021 -03-31
	       Ryszard Klajn

	(główny księgowy)
	(rok, miesiąc, dzień)
	(kierownik jednostki)

	
																
	



